
國立嘉科實驗高級中等學校【國中部】服務學習實施辦法 

113 年 09 月 30 日行政會議通過 

壹、 依據： 

本校依《國民教育法》、《嘉義區高級中等學校免試入學作業要點》、《南區五專

免試入學簡章》及五專各升學管道簡章及相關規範訂定本辦法。 

貳、 實施對象：本校國中部學生。 

參、 採計原則： 

一、 依《嘉義區高級中等學校免試入學作業要點》超額比序項目積分表中「多元學習表

現積分（40 分）」項下，服務學習（8 分）規定：於國中就學期間參加由公部門、

學校單位、社（財）團法人所主辦之校內外服務學習社區義務服務等，每服務滿 2

小時給 1分，未滿者不予計分。 

二、 依據《南區五專免試入學簡章》服務學習規範，擔任班級幹部、小老師或社團幹部

任滿一學期得 1 分，同一學期同時擔任班級幹部、小老師或社團幹部，仍以 1 分採

計；參加校內服務學習課程及活動，或於校外參加志工服務或社區服務滿 8 小時得

1分。 

三、 本校同學有意參加五專其他升學管道、其他縣市高中職免試入學，請同學務須預先

主動瞭解各升學管道簡章以預先或及時達成各項積分規範。 

肆、 服務項目： 

一、 服務學習時數認證單位： 

(一)、 公部門：指鄉、鎮、市、區公所以上之各級政府機關。 

(二)、 學校單位：指公私立各級學校（不含幼兒園、托兒所）。 

(三)、 社（財）團法人：指經主管機關核准設立並向法院完成法人登記，領有社（財）

團法人證書者。 

二、 校內外服務學習內容： 

(一)、 校內服務學習：指利用課餘、非學校例行性班級打掃時間，擔任全校性服務

學習工作，類別如下： 

1. 自治類：如學生自治會會長、班聯會會長等相關類型。各班之班級幹部、各

科小老師不在服務志工內，請以記功嘉獎敘獎。 

2. 交通類：交通服務、糾察隊等相關類型。 

3. 環保類：全校性資源回收、垃圾分類、環保尖兵、社區環境服務等相關類型。 

4. 學術類：與教學相關服務，如圖書、實驗室、體育器材室管理服務等相關類

型。(工讀生支領酬勞者不採計） 

5. 典儀類：司儀、值星、旗手等相關類型。 

6. 其他類：經學校核可之全校性志願服務內容。 

(二)、 校外服務學習： 

1. 本區教育主管機關、各國中得調查相關提供服務學習之公部門、社（財）團

法人等機構，服務項目、學習內容規範或一覽表，公告周知。 

2. 學生於參加校外服務學習前，須事先報請學務處或學校相關單位核查，並經

由家長同意後（檢附家長同意書），向學校記參加。 



3. 校外服務學習證明由服務機關(構)、社（財）團法人團體出具，再由學校認

證。 

伍、 登錄及審核： 

一、 校內服務學習，由各處室主任、組長、導師、科任教師善盡指導學生責任，並核實

服務時間及實際表現後登錄。 

二、 校外服務學習，需由主辦單位提供書面佐證，需載明服務人員姓名、日期、時間起

迄、服務學習項目，並由主辦單位、負責人或承辦人核章佐證即可。主辦單位無服

務證明格式者，可先行至學務處領取紙本或於本校官網下載空白格式電子檔（如附

件一），填寫完成後繳回學務處訓育組統一登錄即可。 

三、 服務時數應以實際服務時間所屬之學年、學期登錄，並於各學期期末前登錄於雲端

校務系統，逾期未登錄者視同放棄。申請補登者應簽請校長核可後始予補核定。倘

因重大災害、傳染性疾病停課或個人嚴重傷病停課影響服務學習進行者，依各簡章

規範辦理。 

四、 服務時數之審核，應由學務主任或訓育組長辦理。若有服務時數認定疑義，應由學

務主任召集訓育組長、註冊組長、導師討論決議之。 

五、 轉學生之服務時數，應由註冊組匯入網路系統資料或由訓育組輸入補登；自外國返

國就學學生其服務時數計算依各簡章規範辦理。 

陸、 行不實登錄者，經發現或遭舉發，依本校「學生獎懲規定」進行懲處。 

柒、 本辦法經行政會議通過，陳校長核定後實施，修正時亦同。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件一 

第一聯 學生證明聯 

中華民國  年  月  日（請填送件當日） 

國立嘉科實中【國中部】服務學習時數登錄表    

班級  學號  座號  姓名  

服務內容 

校內/外 
 

服務時間 自   年   月   日     時起 

至   年   月   日      時止， 預計    小時    分鐘。 

服務單位 

名稱 
 

服務單位 

聯 絡 人 
 

服務單位 

認證戳章 
 

服務單位 

地點 
 電    話  

訓育組 

蓋章完為已登錄 1. 服務單位非公家機關或未公開招募志工活動者，請先至訓育組

詢問是否符合公服資格。 

2. 本申請表需於服務學習完成後一個月內逕自交至訓育組，未依

規定辦理申請，本組得不予以認證及採計時數。 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

 第二聯 處室留存聯 

中華民國  年  月  日（請填送件當日） 

國立嘉科實中【國中部】服務學習時數登錄表   

班級  學號  座號  姓名  

服務內容 

校內/外 
 

服務時間 自   年   月   日     時起 

至   年   月   日      時止，預計    小時    分鐘。 

服務單位 

名稱 
 

服務單位 

聯 絡 人 
 

服務單位 

認證戳章 
 

服務單位 

地點 
 電    話  

訓育組 

蓋章完為已登錄 1. 服務單位非公家機關或未公開招募志工活動者，請先至訓育組

詢問是否符合公服資格。 

2. 本申請表需於服務學習完成後一個月內逕自交至訓育組，未依

規定辦理申請，本組得不予以認證及採計時數。 

 



附件二 

國立嘉科實中【國中部】學生服務學習時數紀錄表 

國一：    年      班   座號：____號      

國二：    年      班   座號：____號 

國三：    年      班   座號：____號 

學年度       學年度       學年度       學年度 

就讀年級 七年級 八年級 九年級 

 

服務時數 

總計 

以學期為單

位計算 

上學期 下學期 上學期 下學期  上學期 下學期 

08.01~01.31 02.01~07.31 08.01~01.31 02.01~07.31 08.01~01.31 02.01~05.30 

 

 

       

學校認證 

核章 

      

※ 請將國中三年參與的服務學習活動記錄於下表，「服務單位」請符合校內規範，並於「學期末（學

期末第三次段考前一週）」收齊繳至學務處認證。下方表格，若不敷填寫，請至訓育組領取。 

序

號 

服 務  

時 間 

服 務  

內 容 

服 務 

時 數 

服 務 

類 別 

服務單位 

(核章) 
學校覆核 

 _____年_____月_____日 

___時___分~___時___分 

 小 

_____時 

□ 校 內 

□ 校 外 

  

 _____年_____月_____日 

___時___分~___時___分 

 小 

_____時 

□ 校 內 

□ 校 外 

  

 _____年_____月_____日 

___時___分~___時___分 

 小 

_____時 

□ 校 內 

□ 校 外 

  

 _____年_____月_____日 

___時___分~___時___分 

 小 

_____時 

□ 校 內 

□ 校 外 

  

 _____年_____月_____日 

___時___分~___時___分 

 小 

_____時 

□ 校 內 

□ 校 外 

  

 _____年_____月_____日 

___時___分~___時___分 

 小 

_____時 

□ 校 內 

□ 校 外 

  

 _____年_____月_____日 

___時___分~___時___分 

 小 

_____時 

□ 校 內 

□ 校 外 

  

 _____年_____月_____日 

___時___分~___時___分 

 小 

_____時 

□ 校 內 

□ 校 外 

  

 _____年_____月_____日 

___時___分~___時___分 

 小 

_____時 

□ 校 內 

□ 校 外 

  

 _____年_____月_____日 

___時___分~___時___分 

 小 

_____時 

□ 校 內 

□ 校 外 

  

 _____年_____月_____日  小 □ 校 內   

學號：________________ 

姓名：________________ 



___時___分~___時___分 _____時 □ 校 外 

 _____年_____月_____日 

___時___分~___時___分 

 小 

_____時 

□ 校 內 

□ 校 外 

  

 _____年_____月_____日 

___時___分~___時___分 

 小 

_____時 

□ 校 內 

□ 校 外 

  

 _____年_____月_____日 

___時___分~___時___分 

 小 

_____時 

□ 校 內 

□ 校 外 

  

 _____年_____月_____日 

___時___分~___時___分 

 小 

_____時 

□ 校 內 

□ 校 外 

  

 _____年_____月_____日 

___時___分~___時___分 

 小 

_____時 

□ 校 內 

□ 校 外 

  

 _____年_____月_____日 

___時___分~___時___分 

 小 

_____時 

□ 校 內 

□ 校 外 

  

 _____年_____月_____日 

___時___分~___時___分 

 小 

_____時 

□ 校 內 

□ 校 外 

  

 _____年_____月_____日 

___時___分~___時___分 

 小 

_____時 

□ 校 內 

□ 校 外 

  

 _____年_____月_____日 

___時___分~___時___分 

 小 

_____時 

□ 校 內 

□ 校 外 

  

 _____年_____月_____日 

___時___分~___時___分 

 小 

_____時 

□ 校 內 

□ 校 外 

  

 _____年_____月_____日 

___時___分~___時___分 

 小 

_____時 

□ 校 內 

□ 校 外 

  

 _____年_____月_____日 

___時___分~___時___分 

 小 

_____時 

□ 校 內 

□ 校 外 

  

 _____年_____月_____日 

___時___分~___時___分 

 小 

_____時 

□ 校 內 

□ 校 外 

  

 _____年_____月_____日 

___時___分~___時___分 

 小 

_____時 

□ 校 內 

□ 校 外 

  

 _____年_____月_____日 

___時___分~___時___分 

 小 

_____時 

□ 校 內 

□ 校 外 

  

 _____年_____月_____日 

___時___分~___時___分 

 小 

_____時 

□ 校 內 

□ 校 外 

  

 _____年_____月_____日 

___時___分~___時___分 

 小 

_____時 

□ 校 內 

□ 校 外 

  

 _____年_____月_____日 

___時___分~___時___分 

 小 

_____時 

□ 校 內 

□ 校 外 

  

 _____年_____月_____日 

___時___分~___時___分 

 小 

_____時 

□ 校 內 

□ 校 外 

  

 _____年_____月_____日 

___時___分~___時___分 

 小 

_____時 

□ 校 內 

□ 校 外 

  

 


